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接受校友咨询

介绍服务内容

借用活动场地

发放纪念餐券

宣传报道活动

校友返校是联络校友、服务校友、凝聚校友、增进情谊

的重要时机。做好校友返校工作，紧密校友与学院联系， 将为

校友与学院开展进一步交流合作奠定良好基础。校友日常返

校接待流程如图所示。

校友返校接待流程图

步骤 1：校友咨询返校时间、返校服务、交通情况等返

校事宜；

步骤 2：学院向校友介绍学校和学院提供的返校服务，

并协助校友进行场馆预约；

步骤 3：开展借用活动场地、协调座谈会等工作，由学
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院相关负责人登陆南京航空航天大学教务管理系统借用教室。

步骤 4：确认返校活动报名人数，学院根据实际报名人

数发放返校纪念餐券；

步骤 5：提供校友返校照片并撰写活动新闻稿，将新闻

上传至学校和学院新闻网，并投稿至《校友通讯》（投稿邮箱

alumni@nuaa.edu.cn）。

返校服务具体内容：

（1）明故宫校区体育馆电子大屏幕播放返校欢迎牌大

屏幕位置：明故宫校区体育馆上方

播放时段：7:30-10:00、11:30-14:30、16:00-19:30

对接单位：宣传部

联系人：刘思辰 025-84892229

时间节点：提前 2 个工作日完成上传

（2）校史馆参观

校史馆位置：明故宫校区荟萃楼建议参观时间：半小时

对接单位：档案馆

联系人：周露 025-84891933

时间节点：提前 2 个工作日完成预约

（3）航空航天馆参观

航空航天馆位置：明故宫校区 C1 楼建议参观时间：半

小时

对接单位：航空学院

联系人：陈美丽 025-84892162

mailto:alumni@nuaa.edu.cn
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时间节点：提前 2 个工作日完成预约

（4）教室借用

可借用校区：明故宫校区、将军路校区

对接单位：教务处

联系人：杨璇 025- 84892738

时间节点：提前 2 个工作日完成预约

（5）返校免费纪念餐券

餐券面值：20 元，超过需补齐差价，可用现金

使用地点：明故宫、将军路、天目湖校区食堂后勤窗口

用餐时间：午餐 11:00-12:30，晚餐 17:00-18:30

（6）车队订车

请校友于返校前 1-2 天联系车队。

联系电话：余永胜 025-84892355 13382028008

（7）其他联系方式

校友咨询毕业证和学位证补办、成绩单办理、报到证补

办、校友企业招聘、产学研合作和继续深造等事宜，帮助校

友对接到相应部门。常用联系方式如下：

毕业证和学位证办理：025-84895730（教务处）

校友企业招聘：025-84891450（学生处）

成绩单办理：025-84893770（档案馆）

报到证办理：025-52117780（学生处）

校内酒店：025-84893315（御苑宾馆）

桃李苑餐厅：025-84892399
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校友总会联系方式

网 站 ：http://alumni.nuaa.edu.cn

邮 箱：alumni@nuaa.edu.cn

联系人：丁 亚 15651629694（手机、微信号）

陈 雷 13773563288（手机、微信号）

微信服务号：NUAA_ALUMNI

南京航空航天大学校友会

http://alumni.nuaa.edu.cn/
http://alumni.nuaa.edu.cn/
mailto:alumni@nuaa.edu.cn
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附录南京航空航天大学校友会微信群管理办法

为规范和促进南京航空航天大学校友会（以下简称“校友

总会”）校友之间的微信交流，满足通讯和信息分享的需求，

保障校友信息安全，结合具体工作实际，特制定本微信群管

理办法。

一、微信群宗旨

（一）宣传母校，分享母校与校友会最新动态、活动资

讯和发展信息等。

（二）加强校友与母校、校友与校友之间的情感维系，

促进交流与合作。

（三）分享有价值的行业资讯、新理念等。

二、微信群的建立

（一）已成立的地区、行业校友会及学院校友组织在校

友总会的指导下建立微信群，由校友组织负责人或指定一名

校友担任管理员，并报校友总会备案。微信群命名建议为： 南

航+地区/行业/XXX学院等+校友会。

（二）未成立或处于筹备阶段的校友组织，由热心校友

建立筹备微信群，担任管理员，并报校友总会备案。微信群

命名建议为：南航+地区/行业/XXX学院等+校友会筹备群。

三、入群要求

（一）入群资格由群管理员负责审核。

（二）入群采取自愿原则。

（三）入群人员须认同且遵守群交流守则。
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（四）群成员入群后修改昵称建议为：姓名-入学年级-专

业。

四、管理员职责

（一）管理员要在微信群内发布群公告，内容可参照：

【群公告】亲爱的校友，在大家的支持和共同努力下，

我们建立了南航 XX学院 XX-XX级班级联络员群，成为 XX

学院校友的线上家园。为方便交流，请各位将群昵称改成统

一格式：姓名-入学年级-专业（如：张名-1995 级-金融学），

同时因为本群主要功能为加强校友之间的交流联络和互帮

互助，所以请大家不要在群内发布敏感、暴力、破坏校友感

情的内容，让我们共同营造清朗、温馨、和谐的交流环境。

（二）管理员要开启群聊邀请确认功能，核实成员校友

身份。

（三）管理员要及时提醒群成员修改昵称。

（四）管理员负责维护群内交流环境，实施问责机制。

（五）管理员要配合校友总会宣传母校、校友会新闻与

动态。

五、群交流守则

（一）我们提倡

1.讨论母校举办的各类庆典、学术、联谊或公益活动，以

及有关母校人才培养、学科发展、社会服务等话题。

2.讨论校友总会及各校友组织主办的返校、学术、公益、

娱乐等各类校友活动。
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3.讨论务实、有价值的专业/行业内话题。

4.分享有益身心的文学、艺术、体育等话题。

（二）我们允许

1.校友对自己和公司的业务和产品作简要介绍，但请注

意频率，不允许过度广告推销。

2.校友发布寻求产品/服务的信息，但请简洁。

（三）我们不建议

1.讨论内容涉及政治敏感话题，封建迷信，伤害宗教和

民族感情，人身攻击，低俗内容，强迫转发等。

2.转发未经本人核实的新闻、传言、求助信息、合作信

息、负面信息等。

3.有碍公平竞争的拉票行为和非法募捐行为。

4.未经本人同意转发群友原创内容。

5.长文刷屏，影响成员体验和重要信息的传达。

6.非法出售或泄露群成员信息。


